INSPEKTOR PRACY
Panstwowe] Inspekcji Pracy
Okrggowego Inspektoratu Pracy w Katowicach
ODDZIAL w Rybniku
44-200 Rybnik, ul. 3-go Maja 27

(pieczec naglowkowa mgﬁgﬂr’o‘}a pracy)

Nrrej. 040419-53-K023-Pt/20

PROTOKOL KONTROLI

pracodavey || [Pressanery e [ iego podmio)
. . , , . ) przedsigbiorcy niebedgcego
wydzielonej jednostki organizacyjne;j: D pracodawcy pracodawca’)
REGON: 27248063800000 NIP: 6472568308

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Paristwowej
Inspekeji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Starszy inspektor pracy - Agnieszka Florek

(tyfu! stuzbhowy oraz imig i nazwisko inspektora pracy)

dziatajacy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach

przeprowadzit kontrole w:
URZAD GMINY MARKLOWICE

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

44-321 MARKLOWICE, UL. WYZWOLENIA 71

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmictu kontrolowanego)'™

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) (™
Tadeusz Chrészcz

(imig i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot kontrofowany)
Wéjt Gminy

(nazwa organu reprezentujacego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 01.01.1995;

data objecia stanowiska przez osobg lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 1995

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
15,17.09.2020r.

"(oznaczenie dni, w ktorych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujacych: 40, w tym:
e na podstawie umow cywilno-prawnych: 3,
* 0so6b prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza: 0,
e cudzoziemcow: 0,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 37, w tym kobiet: 24,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 28.06;09.07.2018r.




Zakres przedmiotowy kontroli:
- bezpieczenstwo i higiena pracy w zakresie ochrony pracownikow przed mozliwym zakazeniem
wirusem Sars-Cov 2,

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organow Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskdw, zalecen i decyzji organdw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy.

Nie sprawdzano.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

2.1. Informacje o kontrolowanym podmiocie.

Podmiot jest jednostkg samorzadowg i prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kierowania
podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej. Funkcje Wéjta petni Tadeusz Chroszcz.

Na terenie kontrolowanego podmiotu nie dziata zadna organizacja zwigzkowa.

2.2. Informacje dotyczgce kontroli.

Kontrole rozpoczeto w dniu: 15.09.2020r. po okazaniu legitymacji stuzbowej, bez
upowaznienia organu kontrolujgcego - do przeprowadzenia kontroli. W niniejszym protokole
wskazuje sig, ze brak upowaznienia do kontroli wynika z faktu, iz podmiot nie jest przedsigbiorcg w
rozumieniu przepiséow ustawy z dnia 6.03.2018r. Prawo przedsiehiorcow.

W ksigzce kontroli inspektor pracy dokonat wpisu na potwierdzenie faktu przeprowadzenia
kontroli.

W kontroli udziat wzieli: Woéjt Gminy: Tadeusz Chroszcz, Sekretarz Gminy: Benedykt
Kotodziejczyk.

2.3. Bezpieczenstwo i higiena pracy w zakresie ochrony pracownikéw przed mozliwym
zakazeniem wirusem Sars-Cov 2.

Dnia 16.09.2020r. przeprowadzono kontrole w zakresie ochrony pracownikéw przed
mozliwym zakazeniem wirusem Sars-Cov 2 - na terenie Urzedu Gminy Marklowice — we
wszystkich udostepnionych przez pracodawce inspektorowi pracy pomieszczeniach pracy, w
ktorych zorganizowano funkcjonujgce Piony, tj. Pion Infrastruktury Technicznej i Rozwoju, Pion
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, Pion Spraw Spotecznych, Pion Finansowo-Budzetowy, Pion
Finansowo-Budzetowy i Podatki, a takze w pomieszczeniach pracy: Sekretariatu, Gabinetu Wojta
Gminy, Gabinetu Zastepcy Wojta Gminy, Gabinetu Sekretarza, Gabinetu Skarbnika, Gabinetu
Obstugi Rady Gminy, pomieszczeniu pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
pomieszczeniu Informatykow, pomieszczeniu Kadr.

Kontrola wykazata, ze pracodawca zapewnit pracownikom niezbedne $rodki profilaktyczne,
w tym wyposazenie w $rodki ochrony indywidualnej, i tak odpowiednio:

- zapewniono maseczki; na podstawie wyjasnien Sekretarza Gminy: Benedykta Kotodziejczyka
ustalono, ze dodatkowo pracownikom obstugi rady gminy oraz radnym zapewniono przytbice w
trakcie obrad sesji Rady Gminy,

- zapewniono lateksowe rekawiczki, a takze Srodki do dezynfekcji — preparat do dezynfekc;ji:
PRESEPTOL - producent: Lakma, Nano Protect Silver — producent: Clinex, Dezopol-Med —
producent: Voigt, Dezofast — producent: Clinex, Attis mydto antybakteryjne i zel antybakteryjny —
producent: Gold Drop,

- zapewniono przegrody pleksiglasowe w pomieszczeniach pracy pomiedzy stanowiskami pracy,
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- nie stwierdzono niezachowania zasady dystansu spotecznego co najmniej 1,5 m,

-z wyjasnien Sekretarza Gminy: Benedykta Kotodziejczyka — wynika, ze na poczatku ogloszenia
epidemii Sars-Cov2 przeprowadzono szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony przed
mozliwym zakazeniem wirusem Sars-Cov 2,

- na drzwiach wejsciowych do Urzedu Gminy stwierdzono wywieszki z napisami, z ktorych
wynikato, Zze w Urzedzie nalezy zachowac co najmniej 1,5 m dystans oraz zdezynfekowac rece,

- w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych stwierdzono instrukcje dotyczace mycia i
dezynfekgji rak.

Na podstawie wyjasnien Sekretarza Gminy: Benedykta Kolodziejczyka - ustalono, ze
aktualnie w okresie pandemii koronawirusa w Urzedzie Gminy petenci sg przyjmowani wytgcznie
na parterze budynku w poblizu wejscia do Urzedu, gdzie zorganizowano stot, miejsca siedzace
oraz umieszczono telefon, za posrednictwem ktérego petenci moga skontaktowac sie z
urzednikiem z wymaganego Pionu, a nastepnie w przypadku koniecznos$ci kontaktu z petentem —
urzednik zabezpieczony w $rodki ochrony indywidualnej przychodzi do wskazanego miejsca -
celem kontaktu z petentem. Ponadto — jak wyjasnit Sekretarz Gminy: Benedykt Kotodziejczyk -
wszelkie pisma kierowane przez petentéow do Urzedu Gminy sg pozostawiane w specjalnie
przygotowanych w tym celu urnach, usytuowanych przy wejsciu do Urzedu.

Podczas kontroli potwierdzono ww. stan faktyczny, jak rowniez stwierdzono, ze petentom
zapewnia sie $rodek do dezynfekgji i rekawiczki jednorazowe.

Na Zgdanie inspektora pracy — skierowane do pracodawcy — okazania dokumentacji
potwierdzajacej dokonanie analizy i oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z mozliwoscig
zakazenia wirusem Sars-Cov2 (Covid-19) na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Marklowice, a
takze pisemnego potwierdzenia zapoznania pracownikéw z ww. oceng ryzyka zawodowego —
okazano karty oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy pn. ,Wszystkie” z dnia
26.05.2020r. opracowanej przez specjaliste ds. BHP mgr inz. Piotra Kotarza. Do ww. oceny ryzyka
zawodowego dotgczono ,Graficzne przedstawienie prawidiowego stosowania
(zaktadania/$ciggania) $rodkéw ochrony indywidualnej” oraz graficzng instrukcje dotyczaca
prawidtowosci natozenia i zdjecia rekawic, ,instrukcje dla pracownikéw urzedéw dotyczacq zasad
postepowania w zwigzku z potencjalnym ryzykiem zakazenia nowym koronawirusem”, instrukcje
pt.: ,Jak skutecznie my¢ rece”.

Stwierdzono brak potwierdzenia poinformowania pracownikéw Urzedu Gminy przez
pracodawce - o ryzyku zawodowym zwazanym z zllwoscla zakazen f wirusem Sars-Cov2 |

(Covid-19). Nt ?au\mwuwo (m‘»com— © W, u\ w Tevod ouﬁ* I+.03.20%0y, -~ },\

Z ustalen dokonanych na podstawie wyjasnienia Sekretarza Gminy: Benedykta
Kotodziejczyka wynika, ze:
- aktualnie nie wdrozono w Urzedzie Gminy rozwigzan organizacyjnych przewidujgcych
wykonywanie pracy zdalnej przez zatrudnionych pracujgcych,
- Urzad Gminy Marklowice nie posiada wydzialéw zewnetrznych, zlokalizowanych poza gtéwng
siedzibg Urzedu Gminy.

Na tym protokdt zakorczono.

3. W czasie kontroli wydano:
a/ decyzji ustnych: O,
b/ polecen: 0.
Wykaz(y) wydanych decyzji pgjnyc. i/lub polecen stanowi(a)"™ zatacznik(i) nr 0 do protokotu.
o
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4. W czasie kontroli sprawdzono/ie sprawdzano!™ tozsamo$¢:
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(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, miejsca i przyczyny legitymowania)

5. W czasie kontroli pobrano/nie pobranot™ prébki surowcow i materiatbw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajgcych w toku produkgji: ===--------

6. W czasie kontroli udzielono/ie-tdzieleno™*) porad:

-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 1,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: 0,

w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia: 0.
N
7. Do protokotu z ielnie zatdcza sie™ zalacznikéw: , stanowigcych skiadows czesé

protokotu:

(wyszczegdlinienie zalgcznikow)

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
1. Tadeusza Chrészcz - Wojta Gminy.
2. Benedykta Kotodziejczyk - Sekretarza.

9. Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

10. Omowienie dokonanych w protokole poprawek, skreéleri i uzupetnien .[Y.sh.. 3.9{\?@99. N
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Na tym protokot zakonczono.

Marklowice, dnia 17.09.2020 e

(podpis i pieczgé inspektora pracy)

W dniu 17.09.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.
URZAD GMINY

ul. Wyzwolenia 71

4 gj 44-321 Marklowice
tel. 32/45 92 800, fax 32/45 92 802

.................. g inz, TadSuysz, Cliugszes e-mail. sekretariat@marklowice.pl
(podpis i pieczeé osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany) 647-25-68-308

Pouczenie:

1. O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
terminéw powiadomi¢ inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

2. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo z{oéfnia wniosku o objecie tajemnicg

przedsigbiorstwa informacji zawartych w protokole kontrayi.
Do protokotu ztozene-wniesek/nie ztozono wniosku. ﬁ

Whiosek stanowi zatgcznik nr .77 do protokotu kontroli. ()
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3. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezer\ do ustalert zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosi¢ na pisSmie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspekiqra, pracy stosownych
Srodkow prawnych. (\f

Do ustalen zawartych erotokoie zastrzezenia wniesiono/nie wniesiono/zostang-wriesione™*
de-dnia ........ T i g
Zastrzezenia stanowig zalgcznik nr ... do protokotu kontroli. ** ( \JQ(

Ustosunkowanie sie inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokotu:

W wyniku uwzglednienia zazalenia na postanowienie inspektora pracy o zachowaniu w tajemnicy
okolicznosci umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosci p%ﬂi‘kﬁ lub osoby protokot przestuchania
zostat zniszczony (art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe] Inspekcji
Pracy).t**

URZAD GMINY
ul, Wyzwolenia 71
44-321 Marklowice
tel, 32/45 92 800, fax 32/45 92 802 STA
mgr inz. Tudeusz Chroszemail: sckretariat@marklowice.pl INSPEK]
SR T N e e e R e s Y b S R P e NIP-647-25-68-308 B

(podpis i pieczgc osohy reprezentujgcef podmiot kontrolowany) t

PRAS {

(podpis i pieczed inspektora pracy)

&Kw'w{ Ao h\g 03. 4090 4

(miejsce i data podpisania protokolu)

© - odpowiednia pozycje zaznaczyé
) — niepotrzebne skreélié
[AF]






